ZARZADZENIE NR 17/2022
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 24 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczenia funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Bialym Borze

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22021 r. poz.
1372 z p6zn. zm.) oraz § 21 ust. 1-5 oraz § 22 ust. 1-2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 maja
2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. 2 2021 r. poz. 861 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2 w okresie od dnia 24 stycznia
2022 r. do odwotania organizuje sig obstuge interesantéw Urzedu Miejskiego w Bialym Borze, zgodnie
z zasadami stanowigcymi zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Polecam pracownikom Urzedu Miejskiego w Bialym Borze wykonywanie pracy zdalnej, na zasadach
okreslonych w odrgbnym zarzadzeniu, za wyjatkiem pracownikéw realizujacych zadania niezbedne
do zapewnienia pomocy obywatelom lub inne zadania niezbedne ze wzgledu na przepisy prawa lub
potrzeby urzgdu, jezeli nie jest moiliwe ich wykonywanie w ramach pracy zdalnej.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Biaty Bér.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do zarzadzenia Nr 17/2022
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 24 stycznia 2022 r.

ZASADY OBSLUG! INTERESANTOW W URZEDZIE MIEISKIM W BIALYM BORZE

1) przyjmowanie interesantdw przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Bialym Borze odbywa sie na
biezgco na parterze {w holu) budynku przy ul. Stupskiej 10, przy stanowisku obstugi;

2} w holu Urzedu Miejskiego w Biatym Borze moze znajdowac sie wylgcznie jedna osoba, nie wliczajac
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Biatym Borze, za wyjatkiem:

a) dziecka do ukoniczenia 13. roku zycia,

b} osoby z orzeczeniem ¢ niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjainego lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze porusza¢ sie samodzielnie,

c} osoby o ograniczonej mozliwoéci prowadzenia witasnych spraw w Urzedzie,

d) osoby wymagajgcej pomocy thumacza,

e} innej osoby, w przypadkach wynikajgcych z odrebnych przepiséw;

3) pracownika Urzedu Miejskiego w Biatym Borze nalezy poprosié za posrednictwem pracownika Biura
Obstugi interesanta;

4) w celu sktadania pism bez koniecznosci osobistego kontaktu z pracownikami Urzedu Miejskiego
w Bialym Borze umieszcza sie skrzynke oddawcza na dokumenty, umieszczong przed wejsciem
gtéwnym do budynku Urzedu Miejskiego w Biatym Borze;

5) do skrzynki oddawcze] nie nale?y wrzuca¢ wnioskow CEIDG-1 dotyczacych ewidencji dziatalnosci
gospodarczej bez wezesniejszej konsultacji z pracownikiem merytorycznym;

6) zlozone dokumenty podlegajg 24-godzinnej kwarantannie liczonej od zamkniecia Urzedu Miejskiego
w Biaftym Borze, zanim zostang zarejestrowane i przekazane do realizacji;

7} podczas skiadania oéwiadczenia o wstapleniu w zwigzek matieriski w Urzedzie Stanu Cywilnego
mogg by¢ obecne jedynie osoby majace zawrzel zwigzek matienski oraz swiadkowie, a w przypadku
jubileuszy jedynie jubilaci;

8) zaleca sie kontakt telefoniczny oraz za podrednictwem poczty elektroniczne] z merytoryeznym
pracownikiem Urzedu Miejskiego w Bialym Borze, celem uzyskania informacji na temat realizowanych
spraw;

9) zaleca sig skiadanie wnioskdw za posrednictwem S$rodkéw komunikacji na odlegio$¢ oraz
korzystanie z dostepnych formularzy wnioskéw i procedur zatatwiania spraw pod adresem
https://bip.bialybor.com. pl/dokumenty/menu/174  ,Urzad Miejski w Bialym Borze — Procedury
zatatwiania spraw - KARTY UStUG”, a takie korzystajac z platform rzadowych: www.gov.pl, e-puap -
adres: Skrytka ePUAP: /321503/skrytka oraz CEIDG;

10) wszyscy interesanci Urzedu Miejskiego w Biatym Borze oraz pracownicy bezposrednio ich
obstugujgcy zobowigzani s3 do zakrywania ust i nosa;

11) odkrycie ust i nosa jest mozliwe w przypadku koniecznoéci identyfikacji lub weryfikacji tozsamosci
danej oschy.



